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Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto
predpisu.

Pozn. JM: Text této smérnice neni a nemtiZe byt univerzalné platny dokument, kazda organizace si ji musi upravit na své

podminkv.

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zikladnim
stfednim, vysSSim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,Skolsky
zadkon”) vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vykonu prdv a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii ve
Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky

Prava a povinnosti ucastniki ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,zaka”), jejich
zadkonnych zastupcti a pedagogickych pracovniki jsou ddna skolskym zakonem.

1.1 Zéaci jsou povinni

a) fadné dochdazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem,
d) informovat o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani, e)
dokladat ditvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
vnitfnim fadem,

c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priitbéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost zaka a zmény v téchto tidajich.

1.2 Z4ak se ve Skolni druziné chova slusné k zaméstnanctim i jinym tcastnikiim
zdjmového vzdélavani, dba pokynti pedagogickych a provoznich pracovnikd.
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1.3 Zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti.
UdrZuje prostory skolni druziny v cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4 Zaci chréni své zdravi i zdravi spoluzak; zékiim jsou zakazany vsechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpoji, zneuZivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zdka je povinen dolozit diivody nepritomnosti zdka nejpozdéji
do 3 kalendafnich dnti od pocatku nepfitomnosti Zaka.

1.6 Z4dk ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
viemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a cinnosti ve Skolni druziné. Kazdy traz
nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do kolni druziny pfedméty, které nesouvisi se z&jmovym vzdélavanim a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky Zaka viic¢i zaméstnanctiim
Skolského zafizeni, nebo vii¢i ostatnim zaktim se povaZzuji za zvlasté zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto
jednani, ozndmi feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skute¢nost orgadnu socialné-
pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do ndsledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté zdvazného zavinéného
porusSeni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem feditel vylouci Zdka ze
Skolského zafizeni.

1.9 Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, nebo
zdkonnych zastupci déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostfedkit dle vlastniho uvadzeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné- pedagogické a
pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.



1.10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mléenlivost a chranit
pred zneuZzitim data, idaje a osobni idaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tidaje,
informace o zdravotnim stavu déti, Zakt a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné tdaje a osobni uidaje, bezpecné je uklddat a chranit
pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaiji
zdkonny narok, nepotfebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1.11 Zakonni zastupci maji pravo zejména na

a) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skolni druZziné,

b) informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

c) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zatizeni v
zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona,

d) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moZnostem, na
vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou
pomoc Skoly a Skolského poradenského zafizeni,

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
zaka,

1.12 Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaki jsou povinni

a) zajistit, aby dité a zak dochdazel fadné do Skolského zafizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zafizeni se osobné zticastnit projedndni zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika skolni druziny,

c) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zputsobilosti Zzdka ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zptsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, idaje o tom, zda je Zak
zdravotné znevyhodnén, vcetné tidaje o druhu znevyhodnéni;

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte a Zaka v zajmovém vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢.
561/2004 Sb. dalsi tidaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost
zdka, a zmény v téchto udajich.

f) pro vychovatelku je zdvazny odchod ucastnika z druziny uvedeny na piihldsce.
Zmény je nutné vzdy vcas pisemné nahlasit.



2. Provoz a vnitini rezim - prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §
2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence ticastnikil takto:

2.1 Ve 8kolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlaSovani a odhlasovani zak{, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani
namétd a stiznosti.

2.2 O pftijeti ucastnika do druzZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové cinnosti se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky. Soucasti prihlasky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ
prosinec a leden az Cerven. Vyse uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok a
vybira se bezhotovostni platbou na tcet skoly s pridélenym variabilnim symbolem.

2.4 Vysi uplaty muaze feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na thradu potieb
ditéte podle zdkona o statni socialni podpoie, nebo

d) zakonny zastupce je pfijemcem pridavku na dité.

a tuto skutecnost prokaze fediteli.

Reditel $koly vyda rozhodnuti o sniZzeni nebo prominuti od aplaty na cely $kolni
rok.

Zakonny zastupce je povinen Skole bezodkladné oznamit, pokud nékterou z
uvedenych davek prestane pobirat. Timto mu zanika narok na sniZeni nebo
prominuti uplaty za zdjmové vzdélavani a rozhodnuti o snizeni nebo prominuti
bude bezodkladné zruseno.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly mtiZe rozhodnout o vylouceni
zaka ze skolni druziny.

2.6 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu
delsi nez 5 dnti, iplata se ticastnikovi pomérné snizi.

2.7 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu
delsi nez 5 dnfi, tiplata se ucastnikovi snizi pomérné k omezeni nebo pferuseni jeho
vzdélavani. Uplata se nesnizuje, pokud druZina umozni nahradit vzdélavani jinym
zpusobem nebo v jiném terminu ve stejném Skolnim roce.



3. Organizace ¢innosti

3.1 Skolni druZina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani a o skolnich
prazdninach. Po projednani se zfizovatelem miize feditel prerusit ¢innost druziny v
dobé Skolnich prazdnin.

3.2 Provozni doba SD
) individudlni a spolecné
Ranni provoz 6.40 -7.25 Sinnost ve tHde |
obéd, ptechod do SD,
11.20 -12.30 odpocinkové ¢innosti
zajmové ¢innosti -
Odpoledni provoz 12.30 — 13.30 estetlcka,, pracs)vlru,
sportovni, rekreacni
13.30 - 14.40 vychdzka
14.40 - 16.10 (PO, ST individuadlni a spolecné
16,15) ¢innosti ve tridé

3.2.1. Kvtli nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody déti ze skolni
druziny takto: po obédé do 13,30h a od 14.45 do 16.00h.

3.2.2. Po odchodu ucastnika z druziny podle rozpisu na pfihlaSce musi ticastnik opustit
areal skoly a odpovédnost za néj prebiraji zdkonni zastupci.

3.2.3. Pro vychovatelku je zdvazny odchod tcastnika z druziny uvedeny na prihlasce.
Zmény je nutné vzdy vcas pisemné nahlésit.

3.2.4. Dozor pri pfechdzeni do zajmovych krouzki zajistuje vedouci krouzku a prebira
za zaky zodpovédnost.

3.2.5. Pro komunikaci se zdkonnymi zastupci tc¢astnikii zdjmového vzdélavani pouziva
vychovatelka systém BAKALARI (napt. priizkum zjmu o $kolni druZinu o vedlejsich
prazdnindch a ve dnech feditelského volna, akce skolni druziny, atd...)

3.3 V pripadé, Ze nedojde k vyzvednuti ditéte zdka ze Skolni druziny do konce
provozni doby, Skolské zafizeni (pedagogicky pracovnik) by mélo postupovat
nasledujicim zptisobem:



3.3.1. Skolské zafizeni (pedagogicky pracovnik) telefonicky kontaktuje zdkonného
zastupce nebo jim povéfenou osobu, a to v pripadé potreby i opakované. Pokud se
podafi zdkonného zdastupce nebo jim poveéfenou osobu kontaktovat, domluvi
pedagogicky pracovnik ¢as a misto predani ditéte s tim, Ze podle vzajemné dohody je
mozné dité odevzdat i jiné osobé nez osobé, kterd byla zdkonnym zdstupcem k
vyzvednuti ditéte z druzZiny povéfena v pisemné pfihlasce k ucasti v druzinég, a
pripadné téz na jiném misté neZ v druziné. Zakonny zastupce nebo povéfena osoba
pisemné potvrdi tuto dohodu. O telefonické domluvé se zakonnym zastupcem nebo
jinou povéfenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sepise pedagogicky pracovnik
zaznam.

3.3.2. V pripadé, Ze se druziné (pedagogickému pracovnikovi) opakované nepodaii
telefonicky kontaktovat zdkonného zastupce ani jim povéfenou osobu, anebo ze
zdkonny zastupce nebo jim povéfend osoba pfi telefonickém kontaktu sdéli, Ze
zdkonny zdstupce ani jim povérend osoba nemtze dité v pfimérené dobé z druziny
vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za tcelem zajisSténi pfimérené péce o
dité zastupce obecniho ufadu jako organ socidlné-pravni ochrany déti, v jehoz obvodu
se skolské zarfizeni (druZina) nachazi. O kontaktovani zastupce obecniho ufadu poridi
pedagogicky pracovnik zdznam.

3.3.3. pozada o pomoc Policii CR

3.4 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 28 tcastnikil.

3.5 Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na
navrh vedouci vychovatelky Skolni druziny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zZakim
pfipravu na vyucovani.

4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Zakiim neni v dobé mimo zdjmové vzdélavani
zdrzovat se v prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykondvan dohled.

42 Kazdy dtraz, poranéni ¢i nehodu béhem zidjmového vzdéldvani ucastnici
vzdélavani ihned ohlasi.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejictho provozu
Skoly povinni prihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v
ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
zaka a v pripadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych priataht vedeni
Skoly a rodice postizeného zdka. Pfi urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajisti odetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do
knihy trazt, pfipadné vyplni predepsané formulare.

45 Pifi zjisténych projevech rizikového chovani zaka skolni druzina postupuje
v souladu s pokyny a metodickymi doporucenimi MSMT vydané k primarni prevenci
rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany Zaki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny ¢i tcastnik
vzdélavani je vyzadovana uhrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pfi
zavaznéjsi Skodé nebo nemoZnosti vyfeSit nahradu Skody s rodici je vznik Skody
hlagen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci.

5.3 Do skolni druziny Zzaci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani.
Hodinky, Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji
zakdzano je odklddat, pouze z bezpecnostnich davodii a na vyslovny pokyn
vychovatele, ktery zajisti jejich tischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka

6.1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajistuji, aby zaci a jejich zadkonni zastupci
byli pribézné a véas informovani o pritbéhu a vysledcich vzdélavani Zaka.

6.2 Pokud zdk naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druZiny, mtize byt
rozhodnutim feditelky z druZiny vylouden. Reditelka mtiZze rozhodnout o vyloudeni
zaka ze Skolni druziny, pokud tento zdk soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil kdzenn a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecénost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zvlasté zadvaznych
dtvodd.



7. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajisStuje vedouci vychovatelka skolni

druziny.
2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym
fadem Skoly.
3. Vnitfni fad skolni druziny nabyva téinnosti dnem: 01. 09. 2024

Vrchotovy Janovice dne 01. 09. 2024
Mgr. Iva Chwastkova, feditelka Skoly



