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Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zdkladnim
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky
zdkon”) vydavam jako statutdrni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniki a jejich zdkonnych zastupct
ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky

Prava a povinnosti téastnikt ¢innosti Skolni druziny, jejich zdkonnych zastupct a
pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Uéastnici jsou povinni

a) fadné dochdazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem,
d) informovat o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priitbéh zdjmového vzdélavani,
e) doklddat davody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
vnitfnim fadem,

c) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prtbéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost icastnika a zmény v téchto tdajich.
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1.2 Ucastnik se ve skolni druziné chova slusné k zaméstnanctim i jinym tcastnikiim
zajmového vzdélavani, dba pokynti pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Uéastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
UdrZuje prostory skolni druZiny v cistoté a poradku, chrani majetek pred posSkozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; tcastnikiim jsou zakdzany vsechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoja,
zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce ucastnika je povinen doloZit diivody nepfitomnosti ti¢astnika
nejpozdéji do 3 kalendafnich dnii od pocatku nepfitomnosti.

1.6 Uéastnik ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma
pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na
odpocinek a dodrZzovani zdkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.
Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni druziny,
hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Ucastnik nenosi do 8kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym
vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi a bezpecénost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vaci
zaméstnanclim Skolského zafizeni, nebo vii¢i ostatnim ucastnikiim se povazuji za
zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdakonem.
Dopusti-li se zdk takovéhoto jedndni, ozndmi feditel Skoly nebo Skolského zafizeni
tuto skutecnost orgdnu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. Zvlaste
zavazné zavinéni nebo poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem bude
projednano individudlné s vedenim skoly, se zdkonnymi zdastupci a zfizovatelem
skoly.

1.9 Prava pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnikf,
nebo jejich zdkonnych zastupcti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,



c) na vyuzivani metod, forem a prostfedka dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné- pedagogické a
pedagogicko-psychologickeé ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.10 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit
pred zneuzitim data, idaje a osobni tdaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni tidaje,
informace o zdravotnim stavu ucastnikti a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a Skolnitho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné tdaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji
zakonny ndrok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

1. 11 Zakonni zastupci maji prdvo zejména na

a) informace o pribéhu a vzdélavani svého ditéte ve Skolni druziné,

b) informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

¢) na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zdkona,

d) u tcastnik se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdéldvacim potfebdm a moZnostem, na
vytvofeni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou
pomoc skoly a Skolského poradenského zafizeni,

e) vyjadfovat se ke véem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
Zaka,

3. Zakonni zastupci déti a nezletilych zak jsou povinni

a) zajistit, aby ucastnik dochdzel fadné do skolského zafizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zafizeni se osobné ztcastnit projednani zavaznych
otdzek tykajicich se vzdélavani ticastnika skolni druziny,

c) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zptisobilosti ticastnika ke vzdélavani a
pfipadnych zméndch zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, tidaje o tom, zda je
ucastnik zdravotné znevyhodnén, véetné tdaje o druhu znevyhodnéni;

d) dokladat divody nepfitomnosti ticastnika v zdjmovém vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro priabéh vzdélavani nebo bezpecnost
zdka, a zmény v téchto udajich.

f) pro vychovatelku je zavazny odchod ucastnika z druziny uvedeny na prihlasce.
Zmény je nutné vzdy vcas pisemné nahlasit.



2. Provoz a vnitini rezim

PfihlaSovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptisob evidence tcastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréen zaméstnanec - vychovatelka, ktera zajistuje prihlaSovani
a odhlaSovani zakt, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2 O pfijeti ucastnika do druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zdjmové cinnosti se rozhoduje na zdkladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych
zastupcli ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati az
prosinec a leden az cerven. VysSe uplaty je stanovena pfedem na cely skolni rok a
vybird se bezhotovostni platbou na tcet Skoly s pridélenym variabilnim symbolem.

2.4 Vysi uplaty muze feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvyseni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pifispévek na thradu potteb
ditéte podle zdkona o statni socidlni podpore, nebo

d) zdkonny zdastupce je pfijemcem piidavku na dité.

a tuto skutecnost prokaze fediteli.

Reditel 8koly vyd4 rozhodnuti o snizeni nebo prominuti od tplaty na cely $kolni
rok.

Zakonny zastupce je povinen Skole bezodkladné oznamit, pokud nékterou
zuvedenych davek pfestane pobirat. Timto mu zanikd narok na snizeni nebo
prominuti Gplaty za zajmové vzdélavani a rozhodnuti o sniZeni nebo prominuti
bude bezodkladné zruseno.

2.5 Pokud za tcastnika neni uhrazena uplata, feditel skoly bude posuzovat situaci
individudlné a fesit ji se zakonnymi zastupci a zfizovatelem skoly.

2.6 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu
delsi nez 5 dnti, tplata se ucastnikovi pomérné snizi.



2.7 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu
delsi neZ 5 dnti, uplata se icastnikovi sniZi pomérné k omezeni nebo pferuseni jeho
vzdélavani. Uplata se nesnizuje, pokud druZina umozni nahradit vzdélavéani jinym
zpusobem nebo v jiném terminu ve stejném Skolnim roce.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Skolni druzina vykonava cinnost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich
prazdnindch. Po projednani se zfizovatelem miiZe feditel prerusit ¢innost druziny v
dobé Skolnich prazdnin.

3.2 Provozni doba SD
T dividualnd lecng
Ranni provoz 6.40 -7.25 1vn v Tla mf svpo eche
¢innosti ve tridé
11.30 - 12.30 obed,v}.)recholdv .do SD.,
odpocinkové ¢innosti
zajmové ¢innosti —
12.30 - 13.30 teticka, i,
Odpoledni provoz eoteticka ,pracovrll ,
sportovni, rekreacni
13.00 — 14.30 vychéazka
1430 - 16.25 1v1‘1d1v1dT1aln1f svpolecne
¢innosti ve tridé

3.2.1 Kvili nenarusovani planované c¢innosti jsou stanoveny odchody tucastnikti ze
Skolni druziny takto: po obédé do 13,00h a od 14.30 do 16.25h.

3.2.2 Po odchodu tcastnika z druziny podle rozpisu na pfihldSce musi ucastnik opustit
aredl skoly a odpovédnost za néj pfebiraji zdkonni zastupci.

3.2.3 Pro vychovatelku je zdvazny odchod tcastnika z druziny uvedeny na pfihlasce.
Zmény je nutné vzdy vcas pisemné nahlasit.

3.2.4 Dozor pfi prechazeni do zadjmovych krouzku zajistuje vedouci krouzku a prebira
za zaky zodpovédnost.

3.3 V pripadé, ze nedojde k vyzvednuti ti¢astnika ze Skolni druziny do konce provozni
doby, Skolské zafizeni (pedagogicky pracovnik) by mélo postupovat nasledujicim
zpusobem:

3.3.1. Skolské zatizeni (pedagogicky pracovnik) telefonicky kontaktuje zakonného
zastupce nebo jim povéfenou osobu, a to v pripadé potieby i opakované. Pokud se
podafi zdkonného zdstupce nebo jim povéfenou osobu kontaktovat, domluvi
pedagogicky pracovnik ¢as a misto predani ucastnika s tim, ze podle vzijemné



dohody je mozné jej odevzdat i jiné osobé nez osobé, kterd byla zdkonnym zastupcem
k vyzvednuti ditéte z druZiny povéfena v pisemné prihlasce k tcasti v druzing, a
pripadné téZ na jiném misté nez v druziné. Zdkonny zastupce nebo povéfena osoba
pisemné potvrdi tuto dohodu. O telefonické domluvé se zakonnym zastupcem nebo
jinou povéfenou osobou ohledné vyzvednuti ticastnika sepise pedagogicky pracovnik
zaznam.

3.3.2. V pripadé, Ze se druziné (pedagogickému pracovnikovi) opakované nepodari
telefonicky kontaktovat zdkonného zdastupce ani jim povéfenou osobu, anebo Ze
zdkonny zastupce nebo jim povéfend osoba pii telefonickém kontaktu sdéli, Ze
zdkonny zdastupce ani jim poveéfend osoba nemtiZze ucastnika v pfiméfené dobé
zdruZiny vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za ucelem zajisténi
priméfené péce o dité zastupce obecniho tfadu jako organ socidlné-pravni ochrany
déti, v jehoz obvodu se skolské zafizeni (druzina) nachdzi. O kontaktovani zastupce
obecniho afadu pofidi pedagogicky pracovnik zaznam.

3.3.3. Pozada o pomoc Policii CR
3.4 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 28 tcastnika.

3.5 Rozsah denniho provozu Skolni druZiny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly
na navrh vedouci vychovatelky skolni druziny.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych ¢innosti; umoZznuje Zakiim
pripravu na vyucovani.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zak a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo ni tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Ucastnikéim neni v dobé mimo
zajmové vzdélavani povoleno zdrzovat se v prostorach skolni druziny, pokud nad
nimi neni vykondvan dohled.

4.2 Kazdy duraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani tucastnici
vzdélavani ihned ohlasi.

4.3 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam tcastnikt a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.



4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi prdci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a
v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
ucastnikli a v pripadé nahlého onemocnéni informuji bez zbyte¢nych pratahti vedeni
Skoly a rodice postiZeného ucastnika. Pfi irazu mu poskytnou nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajisti oSetfeni tcastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni
zdznam do knihy arazi, pfipadné vyplni pfedepsané formulare.

4.5 Pii zjisténych projevech rizikového chovani zak Skolni druzina postupuje
v souladu s pokyny a metodickymi doporucenimi MSMT vydané k primérni prevenci
rizikového chovani.

4.6 Pro zajisténi ochrany zdravi a bezpecnosti ticastnik feditel stanovil nejvyssi pocet
ucastnikii 25 na 1 pedagogického pracovnika pri vzdélavani a akcich konanych mimo
misto, kde se uskutecniuje vzdélavani.

4. 7 Pro zajisténi ochrany zdravi a bezpecnosti ucastnikti pfi vzdélavani a akcich
konanych mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, a kde hrozi vyssi mira rizika
ochrany zdravi a bezpecnosti, stanovi nejvyssi povoleny pocet ucastnikd na 1
pedagogického pracovnika feditel Skoly individudlné pfed kondnim akce a ve
spolupraci s vychovatelem Skolniho druziny. V pfipadé vyssiho poctu ticastnikii bude
navysSen individudlné pocet pedagogickych pracovnik.

5. Podminky zachizeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany tiastnika

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skolni druziny ¢i tiéastnikti
vzdélavani je vyZadovana tthrada od rodi¢t ticastnika, ktery poskozeni zpusobil. Pfi
zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu skody s rodici je vznik Skody
hlasen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi ticastnici neprodlené vychovateli svého oddéleni. Ucastnici dbaji
na dostatecné zajisténi svych véci.

5.3. Do $kolni druziny ucastnici nosi pouze véci potfebné k zdjmovému vzdélavani.
Hodinky, Sperky, cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji
zakdzano je odkladat, pouze z bezpecénostnich diivodd a na vyslovny pokyn
vychovatele, ktery zajisti jejich tischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani (iéastnikia




6.1 Pedagogicti pracovnici ve skolni druziné zajistuji, aby ucastnici a jejich zakonni
zastupci byli priibéZné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani.

6.2 Soustavné narusovani vnitfniho fadu a cinnosti Skolni druziny bude resit feditel
individualng, a po dohodé se zdkonnymi zastupci a zfizovatelem miiZe rozhodnout o
vylouceni Zaka.

7. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatelka Skolni

druziny.

2. Zruduje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym
fadem skoly.

3. Vnitfni fad skolni druziny nabyva téinnosti dnem: 01. 09. 2024

Vrchotovy Janovice dne 01. 09. 2025
Mgr. Iva Chwastkov3, feditelka skoly



Dodatek €. 1 k vnitfrnimu radu skolni druziny

Pfiloha Uplata za zajmové vzdélavani

Zakladni Skola a Materska Skola Vrchotovy Janovice 95, 257 53 Vrchotovy Janovice

telefon. 317 835142 email: skola@vrchotovyjanovice-skola.cz

ICO: 75033402

Reditelka Zakladni $koly a Mate¥ské $koly Vrchotovy Janovice stanovi

na skolni rok 2023/ 2024 vysi Uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druziné na 100,-
mésicné.

Uplata se provadi ve dvou splatkdch:

Na obdobi zafi — prosinec do 15. 9. 2023

Na obdobi leden - ¢erven do 15. 1. 2024

Vrchotovy Janovice 01. 09. 2023

Mgr. Iva Chwastkova
reditelka Skoly
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